
 
Vzdělávací oblast: Základy administrativy 
Ročník: 6.  
 

 
 
Pomůcky: Učebnice, kopírovatelné opisy textů 
 

Kompetence ( výstupy ) Učivo – obsah Mezipředm. 
vazby 

Poznámka Termín 

- uvědomuje si důležitost psaní na psacím 
stroji a PC 
 
 
- správná poloha prstů na klávesnici 
 
 
 
- žák je schopen psát desetiprstovou 
hmatovou metodou 
 
 
 
 
 
 
 
 
Závěr : 
- schopnost desetiprstové hmatové metody 
využívá v informační a komunikační 
technologii 
 
 

 -možnosti využití psaní na 
psacím stroji nebo PC  
 
 
- správný prstoklad a posed u PC 
 
 
 
- písmena střední písmenné řady- 
za použití desetiprstové hmatové 
metody 
 
- písmena dolní písmenné řady- 
za použití desetiprstové hmatové 
metody 

  První 
pololetí 


