Vzdélavaci oblast: Informaéni a komunikaéni technologie

Ro¢nik: S.
Kompetence ( vystupy ) U¢ivo — obsah Mezipiedm. | Poznamka | Termin
vazby
Zakladni pojmy :
- umi popsat a vysvétlit zakladni - informace
pojmy a chape jejich obsah - pocitac
- hardware, software
Hardware :
- dovede charakterizovat funkci - popis pocitace
zakladnich soucasti poitace i - pouZiti poCitace
jeho perifernich zatizeni - funkce a slozeni
- zna typy a vyznam pamétovych - periferni zafizeni
médii - pamét'ova média
Software :
- dovede objasnit zdkladni funkce a |- typy
typy softwaru - zékladni
- zna vyznam, typy a pouziti - uzivatelsky
antivirovych programui - antivirovy
Zaklady ovladani pocitace :
- zvlada zékladni obsluhu, Fesi - zapnuti, vypnuti
b&Zné problémy s pocitacem - piihlaseni do sité
- zné zasady hygieny, bezpecnosti | - Prace s klavesnici, mysi
prace a prevenci zdravotnich - spravné zachazeni s
rizik spojenych s dlouhodobym pocitatem (prevence pied
vyuzivanim po¢itade poskozenim pocitace ¢i
- vi na koho se obratit, v piipadé zdravotnimi riziky)
zévady potitace - feseni béznych problému
s hardwarem a softwarem
L.pololeti

nauci se psat pomoci klavesnice
(cilem neni se naudit psat vSemi
deseti prsty)

zvladne editor na zakladni tirovni
ovlada psani textu, jeho upravy,
ulozeni a vyti§téni dokumentu

chape zaklady ovladani pocitace
v grafickém prostredi

zna spousténi a ukonceni aplikace
umi zachdzet s mysi a pracovat s
oknem

dovede vytvorit, upravit a ulozit
obrazek do souboru na pevny
disk i na jiné médium

zvlada vytisténi obrazku

vysvétli ulohu a funkei sité

umi pouzivat internetovy prohlize¢
dovede vyhledat informace
jednoduchym zpisobem

vi, ze informaéni média mohou
obsahovat eticky zavadné
informace

Textovy editor (Poznamkovy
blok) :

- vyznam

- seznameni se s klavesnici

- zalozeni a otevieni souboru

- rezim vkladani a prepisovani

- prace se schrankou

- uprava a ulozeni dokumentu

Graficky editor (Malovani):

- seznameni s grafickym
prostiedim

- orientace v roletovém menu

- pouziti jednotlivych nastroji

- uprava obrazku (kopirovanti,
vystfizeni, pfenos, lupa, rotace)

- ulozeni a nacteni ze souboru

- prace prenosnymi médii

- tisk

Internetovy prohlizec :

- vznik a vyznam Internetu

- ptehled moznosti této sité

- zékladni sluzby sité

- zpusoby vyhledavani informaci
a moznosti komunikace v siti

- pravidla chovani v siti (svoboda
slova, autorska prava)




- zna pojem operacni systém a
ovlada jeho zékladni funkce

- umi pracovat a objekty systému
Windows

- dokaze vyuzit operacni systém k
ovladani dal$iho softwaru

- dodrzuje zasady pfi tvorbé textu

- orientuje se v prostiedi programu

- ovlada zasady psani a tvorby
textového dokumentu

- zna nabidku a umi jednoduse
zformatovat text

- zvladne praci s blokem, schrankou
a uloZeni dat

- orientuje se v prostiedi programu

- umi rozliSovat jednotlivé typy dat

- dovede vkladat data a vytvorit
jednoduchou tabulku v programu

- zvladne provést v tabulce zakladni
matematicko - statistické vypocty,
véetné upravy vzhledu

- vytvori jednoduchy graf a seznam,
dokaze provést upravu

- ovlada ulozeni, tisk souboru a
prenos dat

- chape moznosti a zplsoby vyuziti
prezenta¢niho programu

- zvlada zakladni ¢innosti v tomto
programu

- vytvori jednoduchou prezentaci
pomoci textu, obrazkl a zvlada
jejich zakladni upravu

- dokaze soubor ulozit, vytisknout i
prezentovat pied tiidou

Operacni systém (Windows):

- vyznam a funkce systému

- prace se souborem, slozkou,
zéastupcem

- zakladni parametry okna

- nezbytné pracovni ¢innosti,
nutné pro pouzivani dalSich
aplikacénich programi

Textovy editor (Word):

- typografické zasady pii psani
dokumentu

- prostiedi a systém ovladani

- zékladni Giprava textu:
prace s blokem, odstavcem
tvorba a formatovani textu
pouzivani schranky

- vkladani obrazkt

- tvorba jednoduchych tabulek

- ukladani, tisk, prenos dat

Tabulkovy procesor (Excel):

- vyznam a funkce

- seznameni s prostfedim a
zakladnimi pojmy

- pohyb v tabulce

- vkladani dat a jejich editace

- pouziti jednoduchych vzorcu,
funkci

- uprava vzhledu tabulky

- tvorba zakladnich grafa,
seznamu

- ukladani, tisk, prenos dat

Prezentacni program (Power
Point):

- Vyznam a pouZiti programu

- popis prostiedi a zplsob jeho
ovladani

- zékladni tvorba prezentace:
prace se snimky (vlozit, kopie)
prace s textem (formatovani)
vloZeni grafickych objektt
uprava pozadi

- ulozeni, tisk a predvadéni
prezentace

II.pololeti

Pomiicky: pocitac s patficnym hardwarovym a softwarovym vybavenim a ptipojenim na

Internet, tiskarna, dataprojektor

Soutéze: ,Najdi, co neznas!“




